Guatemala”31 de enero de 2013

Licenciada

Maria Dolores Molina Ubach
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Estimada Viceministra:

Respetuosamente me dirjo a usted, con el proposito de dar
cumplimiento a lo que se estipula en el contrato administrativo No. 137-2013 y
Acuerdo Ministerial 39-2043, para présentar el informe correspondiente al
periodo del 02 al 31 de enero 2033, a continuacién me permito detallar las

actividades desg;rélladas Yy para el-cobro de mis honorarios estoy presentando
la factura serie *A” No. 00001

PERIODO DEL 02 AL 31 DE ENERO 2013

1. Brindar apoyo en la organizacion del archivo.

2. Asesorar en el correcto uso y administracion de documentos.

3. Aportar ideas en eventos especiales relacionados con el analisis, Ila
discusion de problemas de competencia de la unidad.

4. Atender consultas internas y externas de competencia de la unidad.

5. Rendir informes segun lo requerido por mi autoridad.

RESULTADOS OBTENIDOS
1. Ordenamiento del archivo del afio 2012,

2. Conformacién de expedientes de compra correspondientes al afo
2012.

3. Revisién de documentos de pago a proveedores.
4. Realizacion de informe de expedientes de deuda 2012,

Sin otro particular me suscribo de ustedes,

Atentamente

Manuel €stuardo Ovalle Gomez -
Lic. Edger David Contreras Montoya
Director Administrative Financiero
Direccion General del Deporte y 13 Recreacion
Ministeric de Cultura y Deportes



MANUEL ESTUARDO OVALLE GOMEZ
MANUEL ESTUARDO OVALLE GOMEZ
13 CALLE D 21-43 ZONA 18 EL LIMON
GUATEMALA, GUATEMALA
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